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晋教办∷函〔⒛
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25号

瘸发∷(溺家挡案局办岱窭关于加
°
姆∷汛期∷∷

鹂萃安煲猓管的紧急∷通知》的遍知
∷∷∷ ∷

玎真属单住 :

|雨髯甯少t。 次生灾害多妁情况i囤家档案局下皮《关

I寨安索:拣管的紧急通知》(档冉 〔2QI0〕 -号 )∷ ∷要
′∶1要茸黉簋视汛斯档案安金保管工作:现将文件转
∶Ⅱ》∵娶△。援早做好各羽准各∷,米取必巽措施,确
∵死∵Ⅱ盅。      ∷

/
'
百
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翳档攮蟛

噶挡躞髑办公室关干加强汛期

鹦巍簸蜜猓管的紧急通知

\直攥审鹎寨局、馆 ,各计划单列市档案局、馆 ,

露兵圃Ι蜡粢局、馆9中 央和囝家机关各部委档粜

金厅嗽骞档寐局、解放军档案馆、武警部队司

?錾人巍蹋钵挡柒鄂冖,每 中央企业档粜部门丿

章:馆 悬      °  
· 。

.
卜

卜 
 鼗' 
 

〓⒈卜

f
肛

 
叫
y 廴∵,我 U邗分地斑多次出现太范围强降雨天气,

帝坡、∴亻流夥灾害频发。据气象嘟闩预报,今

簿雨撩嬲蠡偏多9部分地区将有暴雨和大暴雨 9
⋯

T
且
T
Ⅰ

头 3页



#巾 :51 P 巾0:/004

一 
人
 
案

〓弼

 
一〓 
打
￠

嗽

卜
/
'
,
 
 

⊥
玎
卜
 
 
 
 

’
 
 
 
 
 
 
 
 

一
‘
 
 
 

·
至
一

翠:弗∴冬冬簧弹对沛天气ρ夸级档粜部门要南度
:蘖妾:∷拄∷嚷簪丘作:锊 :对∴今:革谕甚较太,次蓝∷爻善
0磊早铒抻貉顼准各 i采取必要措施 :确 保档:柒 安

丿邋社∷甯藏事项逋知如下: ∷

锇档檠鄱门要高度重视档案的安全保管工作 ,按

嗉、预滹1为 主的原则 ,把 汛期∷档案安全保管工仵作

莽的头箨火事抓紧
`抓
好 ,不 能有丝窀钓松懈和麻

∶簸的篷瀚安全。       △  ∷
瞍档篝鄱门要佥百落实防汛责任制 ,把握工作的

∷甯∷伞∷滂∷浑△作想想犁位i职芦到隹Ⅱ指挥到隹 |褙

豢级赏蜡入要加强督促检查 ,进 一步宪善有关预

j怒演蟀 :确 保各项工作措施落到实处。要严肃纪

∴簸硪塍柚防汛指挥部的调度 :加 强应急值守,确

鑫时虫螬下达。'

尸级档鑫鄱 问要紧急行动起来 ,对档案庠房、办公

螯面缃簸的安佥检查 ,发现危房
`库
房漏雨、防雷

箨∷不安蠹困索∷要△即曲当地党妾 乒̌府和上缉档

艘∴部汽虹报”及 时米敢措施 f坚决消灭安金隐思 ,

螫全菠燕:甚    
·ˉ ∶

0毅榴餮鄞门要采取有效措施,做妤汛∷期档寨防

冫作”燕薮要做好相关设备的检修、雉护工仵 ,有效

簿房邋澧度。确保档燕得到安金罴善保管。

黪地、畚鄱门如发生档柒因灾吏损情况 ,要立即缀
∷ ∷-2-    ∷  ∷   ∷

昱 |

:∶毳
∵

~亻∷
-∶

氵忘巴

∷△逆

I△ 萝

∶∵纛

| Ⅱ牵∷

犷

∴1赞 ∷

锃∷刊象
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晋∵挡∵宇 -E?0∶ z04⒐号

∷∷∷∷∷关于对金-省高∷等∴学校∷∷∷∷∷Ⅱ∷
∷∷∵∷∷ ∷∷∷∷∷∷∷∷∷ ∷ ∷   ∷∷∷  ∷     ∷ ∶ ∷

∷∷∷∷∷∷歼∷零Fg=∷专∷顼∷执∷法捡∷查∷的通知∷∷∶
∷∷∷∷∷∷∷~∷ ∵1∷∷∷∷∷∷∷∷Ⅱ∷∷∷∷∷∷∷∷∷∷∷∷∷∷∷∷∷∷∷∷∷∷.∷    ∷∷∶∷∷  ∷∷  ∷∷    ∶   ∷∷         ∶   ∶   ∶ ∶

各高Ⅱ簧学Ⅱ∷捧0△∷∷∷∷∷∷ ∷ ∷ ∷ ∷       ∷∷∷∷∷∷∵∷
∷
==拿

甲严阝肀
=阿
肀繁亨

。       紊  ∷
屮△∷珥埒夂冬虍|埤|肛△∷∷∷∷∷∷∷∷∷∷∷
△∶裣∷鸯范自∷∷∷∷∷∷∷  ∷∷∷∷∷∶∷∷∷∷∷∷∷∷∷



∷全省各高等学校。 ∴

∷
=1检
∷∷查∷依∷据 ∷ ∷

∷《申华人芪共和国档案法》i《 山西省档案管理条例》、《高等学

校档案:管∷理办
:法
》∶∶∷∷

∷
=∷
、检∷查内容

∷
《△:》∷档案工作领导体制

∷11是否确定了分管档案工∷作妁
∷
校《院》领∷导,档

ˉ
案∷工
∷
作是∷否
∷
纳

入了学校整体发展规划 ;

21档案
=作
是否与学校各项工作实行了

“
四同步
”
管理△

∶31是否根据学∷校规模建立了相应的档案工作管理机构 ;

∷41是否∷按编∷制配齐了符合条件的档案人员,并 明确其上作职

责:

∶(三》档案管理机∷制 ∷
∶
∷11学校全∷∷部∷档案是否实行了集中统工管理 ,档案门类是否齐

全 ,结构是否合理 ,归档文件材料是否完整、准确、系统 ;

∷ ∷
^以
学校档案机构为核心,各部、处、院、系、所等单位档案部

门为基础的档案管理体系和组织网络是否建立并有效运转 ;

∷∷∷3i档案工作所需经费是否单独立项列入学校预算,实拨经费

能否保证档案工作正常开展;

∷4t是否建立健全了档案资料的收集、整理、归档、移交|保管1

调阅
`销
毁等规章制度 ;

0、文件材料的归档范围i保管期限、分类方案和整理规则是否

-2ˉ



符合旨家∷规∷定 ;∷ ∷ ∷ ∷ ∷∷  ∷ ∶   ∷∷

0∷ 1应∷归档的文件材料是否按规∷∷定肘词∷整∷理∷∴归档:∷ ∷∷∷
∷
∷

∷71档案管理现代化是杏∷开∷展∷并敢俘成
∷
效∷ ∷ ∷∷∷

∷∷(三)档案安全保管
∷           ∴∷ ∷∷∷

∷⒈∶是∷否落
∷
实了档案安

∷
全贵饪0ll∷并∷建主相∷应∷∷的

∷
舰∷章∷钿度∷∶人戾

和档∷案∷进出库房是否有登∷记∷;∷∴∷

2、是否配置了符合要求的档案库房及相应的档案保护设备|

∷∷⒊t档案用∴∷房是否做∷至刂t三分开:?;∷∷   ∷∷∷∷ ∷∵

续、档案库房的ff八防:’∷措施∷是否刭位;  ∷

∷ 5∷ 1档案∷实Ⅱ体是否有霉变1虫 蛀、破损等现象。

(四 )档案利月服务

⒈∷是否编制t检索工具以及开展档:案编研
=作
;∷

21能否及时i准确地提供∷档∷案∷资料为∷学校的∷各项=作
服务。∷

∷ ∷四i检查方∷潜∷ ∷∷∷∷∷ ∷

∷本次检∷∷查∷采取自查和∷检∷查相|结舍的方法:∷省教育厅和省∷档∷案
∷    ∷      ∷      ∷           ∷  ∷ ∷  ∷     ∷   ∷   ∷ ∴             ∷        ∷         ∶∵∶        ∶

局
∷
将根据备高校

∴自查情浼1纽戚硷查小纽:来角狞旷艹∷报:瑰场硷

查i查浒资料∷i∷综∷合∷评∷∷分∷|Ⅱ头∷反馈∷意∷见∷及事后书面∷反馈意况相∷结

合的方法进行实∷地∷检查:∷ ∷∷∷ ∷ ∷ ∷∷∷∷∷∷∷∷∷∷

五 1∷实施步骤 ∷ ∷∷∷∷∷

检查分两个阶段进行∴ ∷

第△阶段(8月 至 lO月 上旬)为 自查及准各阶:段 j油∷各校对照

本通知要∷求进行自查∷9形成书面自查报告 ,于 9月 底前分别报送省
∷∷
∶
∷
j∴
 -  ∷∶∷∷   ∶Ⅱ

-3∶ ~



∷教育∷厅∷办∷∷公孳和省档案∷局∷政策法规处。并就∷发∷现∷问∷题进行整改,为

按受∷检∷查∷儆∴好准∷备∷∷

'∷

∷ ∷∷ ∷ ∷∷∷ ∴∷∷ ∷∷∷∷∷∷∷   ∶
∷                    ∶      ∶    ∷                                               ∶  ∷

∷∷∷第∷
=∶

∷阶段“Ⅱ月∷申∷∷旬∷开∷始∵》为实施检查阶段,检查∷小∷组∷按计划
∷  ∶  ∷ ∴∵ ∷∶∷  ∷ ∷     ∵   ∷ ∶                            ∷   ∶

∷开∷哀卖∷地∷裣∷查土ft∵向∷被∷检∷查∷学饵豕筇检∷耷肓觅。裢耷结∷枣后∷,对
∷     ∷  .∷ j ∷ ∷      ∷     ∷∷  ∷      ∶∷

∷捡耷情∷况∷进∷行总∷结通∷报: ∴ ∷            ∵
∷∷∷希∷望∷各高校按照通知要求,认真开展自查工作,切实落实备项

措∷施o促∷进高校:档∷案∷亠∴作∷水平∷再∷上新冶|阶:∷∷∷∷∷∷̄ ∷∷̈ ∷ ∷
∷∷山西省教育厅

联∷∷系∷∷人
'张
华宁  ∷∷∷

∷联∷系∷电话:∷】0004扭 980Ⅱ ∷

∷∷∴山∷西∷省
;档
案局∷∶∷ ∷ ∵∷ ∷

联∷∷系∷人:|孑L跃宏 ∷ ∷

∷联∷∷系∷电∷话|△ 3∶613410341 ∶

i
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